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Késziilt a Magyar Allamkincstar altal Tesenceistvand Kozség Onkormanyzata - az allamhaztartasrol
52010 2011. évi CXCV. torvény 68/B. §-a alapjan  végrehajtott utdellendrzés 2022, évi
konyvvezeiési kotelezettségével, adatszolgaltatasaival ¢s beszamoldjaval. kapesole
ellenbrzésrol késziilt ellendrzési jelentés alapjan. o

(")nk()rm;"myzatnak tett javaslatok

Belsg kontrollrendszer értékelése alapjin javasolt intézkedések:
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I. Az 5zMSz-ben rdgzitett és a ténylegesen hasznalt COFOG-ok felilvizsgalatara sor-kell, hogy "
keriiljon és a torzskdnyvi nyilvantartasba jegyezzék be.

Felelos: Toth Csaba polgarmester
Dr. Benko6 Réka Zsofia jegyzd
Hatdrido: 2024. november 30.
2. Az Onkéltségszamitasi szabalyzatbol deriiljon ki, hogy az Onkorményzat milyen tevékenységet
végez,
Felelos: Toth Csaba polgdarmester
Dr. Benkd Réka Zsofia jegyzéd
Hatarid6: 2024. november 3().

3. A Pénzkezelési szabalyzat pontatlansagokat, hidanyossagokat ne tartalmazzon.

Felels: Toth Csaba polgarmester
Dr. Benkd Réka Zsofia jegyzd
Hataridé: 2024. november 30.

4. A szabalyzat az Elektra Terminal szolgéltatds esetén alairasra Jjogosult személyek aktualizaldsa
torténjen meg.

Felelds: Toth Csaba polgarmester
Dr. Benké Réka Zsofia jegyzo
Hatarido: 2024. november 30.

5. Az aldirasi cimpéldanyokon a bankszamlak felett rendelkezd személyek nevei és alairasai
szerepeljenek.

Felelés: Toth Csaba polgarmester
Dr. Benko Réka Zsofia jegyzd
Hatdrid6: 2024. november 30.

6. A Szdmlarend tartalmazza az Onkormanyzat dltal hasznalt COFOG-okat.

Felelds: Toth Csaba polgarmester



Dr. Benk6 Réka Zsofia jegyzd
Hataridd: 2024. november 30,

7. A Gazdilkodasi szabalyzatban szabalyozzak a tervezéssel, az ellendrzési feladatok teljesitésével
kapcsolatos belsé eldirasokat, feltételeket az Avr. 13. § (2a) és (4a) bekezdése alapjan.

Felelds: Téth Csaba polgarmester
Dr. Benkd Réka Zsdfia jegyz6
Hatarido: 2024. november 30.

8. Az Onkorményzat vagyonrendeletében szerepld adatok egyezzenek meg a 147/1992. (X1.6.)
Korm. rendelet 1. § (3) bekezdésében meghatarozott ingatlanvagyon kataszteri
nyilvantartassal és a KATI-ban szerepld adatokkal.

Felelds: Toth Csaba polgarmester
Dr. Benk6 Réka Zsofia jegyz6
Hatarido: 2024. november 30.

9. Az iratkezelési szabdlyzat a Veszprém Megyei Levéltar altali felillvizsgalat az Ltv. alapjan
torténjen meg.

FelelGs: Téth Csaba polgarmester
Dr. Benkd Réka Zsofia jegyz6
Hatarid6: 2024, november 30.

10. Az Iratkezelési szabalyzat a Kormanyhivatal altali feliilvizsgalat az Ltv. alapjan torténjen meg.

Felelds: Toth Csaba polgarmester
Dr. Benkd Réka Zsofia jegyz0
Hatéarid6: 2024. november 30.

1. Az Info. tv. 1. mellékletében meghatarozott adatok teljeskor elérhetdsége a honlapon torténjen
meg.

Felelds: Toth Csaba polgarmester
Dr. Benké Réka Zsofia jegyzo
Hatarido: 2024, november 30.

12. A Belsod Ellendrzési Kézikonyv kétévenkénti feliilvizsgalata torténjen meg a Bkr. 56. § (7)
bekezdése alapjan.

Felelos: Toth Csaba polgarmester
Dr. Benkd Réka Zsofia jegyzo
Hataridé: 2024, november 30.

13. A Bkr. 1. melléklet szerinti nyilatkozatot el kell késziteni a Bkr. 11. § (2a) bekezdése alapjan.

Felelds: Toth Csaba polgarmester
Dr. Benk6 Réka Zsétia jegyz6
Hataridg: 2024. november 30.



14. Az el6z6 évi koltségvetési maradvany igénybe vett Osszegének a nyilvantartasba vétel idépontja

az el6zd évi beszamolo elkésziiltét kovetden torténjen meg.

Felelos: Toth Csaba polgarmester
Dr. Benké Réka Zsofia jegyz6
Hataridé: 2024. november 30.

15. Az Ahsz. 53. § (5) bekezdés d) pontjaban foglaltak alapjan a negyedéves zarlati feladatok
végrehajtdsa torténjen meg.

Felel6s: Toth Csaba polgarmester
Dr. Benk6 Réka Zsofia jegyzd
Hatérido: 2024. november 30.

16. A gazdasdgi események konyvelésckor a rovat kivalasziasandl az Ahsz. 15, mellékletében,
valamint a fokonyvi szdmla kivalasztasanal az Ahsz. 16. mellékletében foglaltakat figyelembe
kell venni.

Felelds: Toth Csaba polgdrmester
Dr. Benké Réka Zsofia jegyz6
Hatarido; 2023, november 30.

17. Az aldirdsi jogkorok gyakorldsa feleljen meg a szabélyzatban foglaltaknak.

Felelds: Toth Csaba polgarmester
Dr. Benk6 Réka Zs6fia jegyzo
Hatarido: 2024. november 30.

18. A kdtelezettségvallalas, a pénziigyi ellenjegyzés és az utalvanyozas az Aht. 36. §, 37. § (1) és
38. § (1) bekezdéseiben és a sajat szabdlyzatban foglalt eléirasoknak feleljen meg.

Felelds: Toth Csaba polgarmester
Dr. Benkd Réka Zsofia jegyzd
Hataridd: 2024, november 30,

19. A mérlegben az iizemeltetésre atadott eszkozok és a forgatasi célt nem tartos befektetési jegyek
megfeleld mérlegsoron vald szerepeltetését felil kell vizsgalni.

Felel6s: Toth Csaba polgarmester
Dr. Benk6 Réka Zsofia jegyz
Hataridd: 2024. november 30,

20. Az Ahsz. 22. § (1) bekezdés eldirdsa alapjan a mérleget alatimaszto leltar Gsszedllitasi
kotelezettséget teljes kortien teljesiteni kell,

Felelds: Toth Csaba polgarmester
Dr. Benk6 Réka Zsofia jegyzéd
Hataridé: 2024. november 30.



21. Az Ahsz. 22. § (2), illetve az Szt. 69. § (3) bekezdése alapjan a mennyiségi mérleget
alatamasztd leltar dsszedllitasi kitelezettséget teljes korlien teljesiteni kell.

Felelds: Téth Csaba polgarmester
Dr. Benk6 Réka Zsotia jegyz0
Hatérido: 2024. november 30.

22. Az Ingatlanvagyon kataszteri nyilvantartas és a KATI modulja szerinti nyilvantartas
egyezOségét biztositani kell.

Felelos: Toth Csaba polgarmester
Dr. Benk6 Réka Zsofia jegyzo
Hatdridé: 2024. november 30,

Az intézkedési tervben foglaltakat megismertem.

2024. jalius 24.
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Téth Csaba Dr. Benké Réka Zs()}_ia
polgarmester jegyzd




INTEZKEDESI TERV

Készillt a Magyar Allamkincstar altal Mtvelédési Haz - az allamhéztartasél sz016 2011, évi
CXCV. torvény 68/B. §-a alapjan végrehajtott utdellendrzés 2022, évi konyvvezetési
kételezettségével, adatszolgaltatasaival és beszamoldjaval kapesolatos  kinestari  ellen6rzésrol
készilt ellendrzési jelentés alapjan.

Intézményvezetének tett javaslatok

Belsé kontrollrendszer értékelése alapjin javasolt intézkedések:

I. A Pénzkezelési szabdlyzat felillvizsgalata, a szabalyzat tartalmazza a Mivelddési Hazra
vonatkozé sajatossagokat,

Felelds: Toth Csaba polgarmester
Dr. Benké Réka Zsotia jegyz6
Zambo Maria intézményvezetd
Hatarid6: 2024, november 30.

2. A Gazddlkodasi szabdlyzatban szabalyozzak a tervezéssel, az ellenérzési feladatok teljesitésével
kapcsolatos belsé eldirasokat, feliételeket az Avr. 13, § (2a) és (4a) bekezdései alapjan.

Felelos: Toth Csaba polgarmester
Dr. Benkd Réka Zsofia jegyzo
Zambo Maria intézményvezetd
Hatdrid6: 2024. november 30,

3. Az Info. tv. 1. mellékletében meghatarozott adatok teljeskori elérhetdsége a honlapon trténjen

meg.
Felelds: Toth Csaba polgdrmester
Dr. Benké Réka Zsofia jegyz6
Zambo Maria intézményvezetd
Hatarido: 2024, november 30.

4. A Bels6é Ellenérzési Kézikonyv kétévenkénti felulvizsgalata torténjen meg a Bkr, 56. § (7)
bekezdése alapjan.

Felelds: To6th Csaba polgarmester
Dr. Benkd Réka Zsotia jegyz6
Zambo Maria intézményvezetd
Hatdridé: 2024. november 30.

5. A Bkr. 1. melléklet szerinti nyilatkozatot el kell késziteni a Bkr. 11. § (2a) bekezdése alapjan.



Felelos: Toth Csaba polgarmester
Dr. Benko Réka Zsofia jegyzd
Zambd Mdria intézményvezetd
Hatarid6: 2024. november 30.

6. Az el6z0 évi koltségvetési maradvany igénybe vett Osszegének a nyilvantartasba vétel idopontja
az eloz6 évi beszamolo elkésziiltét kdvetben torténjen meg.

Telelds: Toth Csaba polgdrmester
Dr. Benkd Réka Zséfia jegyz0
Zambo Maria intézményvezetd
Hatarido: 2024, november 30.

7. Az Ahsz. 53. § (§) bekezdés d) pontjaban foglaltak alapjana a negyedéves zarlati feladatok
keretében a 36414. Mas elézetesen felszamitott nem levonhatd AFA szamlarol a 8435, Mas
kiilonféle egyeb raforditdsok szamlara az atvezetések térténjenek meg.

Felelos: 16th Csaba polgarmester
Dr. Benk6 Réka Zsolia jegyzo
24ambo Mdria intézményvezetd
Hataridé: 2024, november 30.

8. A gazdasagi események konyvelésekor a rovat kivalasztasandl az Ahsz. 15. mellékletében
foglaltakat figyelembe kell venni.

Felelds: Toth Csaba polgarmester
Dr. Benké Réka Zsofia jegyzé
Zambo Maria intézményvezetd
Hataridé: 2024. november 30.

.

9. Az élelmiszer készletbevétele a 38/2013. NGM rendelet 1. szama melléklet V. fejezetének
tartalma szerint torténjen meg.

FelelGs: Toth Csaba polgarmester
Dr. Benk6 Réka Zsofia jegyz6
Zambo Mdria intézményvezetd
Hataridé: 2024. november 30.

10. Az alairasi jogkorok gyakorldsa feleljen meg a szabalyzatban foglaltaknak.

Felelos: Toth Csaba polgarmester
Dr. Benk6 Réka Zsotia jegyzo
Zambo Méria intézményvezetd
Hatdridé: 2024, november 30.
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yzés az Aht. 36. §, 37. § (1) bekezdéseiben

IT. A kitelezettségvallalas ¢és a pénziigyi ellenje
foglaltaknak ¢s a sajat szabalyzatban foglalt el8irdsoknak feleljen meg

Felelds: Toth Csaba polgarmester
Dr. Benkd Réka Zsofia jegyzo
Zambé Maria intézményvezetd
2024, november 30.

Hatéarido:

alapjan ki kell mutatni.
Toth Csaba polgarmester
Dr. Benk6 Réka Zsofia jegyzo
ZAambo Mdria intézményvezetd
2024. november 30,

Hataridé:

Az intézkedési tervben foglaltakat megismertem.

2024. juilius 24,
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12. A beszamolo 07/A drlapjan a kotelezettséggel terhelt maradvanyt az Ahsz. 8. § (3) bekezdése

¢ (1 ¢
Dr. Benko Réka Zsofia -
jegyzo

Zambo6 Mairia
intézményvezetd






INTEZKEDESI TERV

Késziilt a Magyar Allamkinestar dltal Lesenceistvandi Kézos Hivatal - az allamhaztartasrol szol6
2011 ¢évi CXCV. rvény 68/B. §-a alapjan végrehajtott utéellendrzés 2022. évi kényvvezetési
kotelezettségével, adatszolgaltatasaival és beszamolojaval kapesolatos kincstari  ellendrzéstd)
késziilt ellendrzési jelentés alapjan.

Jegyzonek tett javaslatok

Belsg kontrollrendszer értékelése alapjdan javasolt intézkedések:

1. Az SzMSz feliilvizsgélatra kell, hogy keriiljon és tartalmaznia kell az Avr. 13. § (1) bekezdés ¢)
pontja szerint a konyvelésben hasznalt COFOG-okat.

I'elelos: Dr. Benkd Réka Zséfia jegyz6
Hatarido: 2024. november 30.

[V

- Az Eszkozok ¢és forrasok értékelési szabalyzatiban a hatdlytalan jogszabalyi hivatkozdsokat
torolni szikséges.

Felelds: Dr. Benk6 Réka Zs6tia jegyzd
Hataridé: 2024. november 30.

3. Az Onkoltségszamitasi szabalyzatbol dertiljon ki, hogy a Kozds Hivatal milyen tevékenységet
végez.
Felelds: Dr. Benkd Réka Zso6fia jegyzé
Hatdrido: 2024. november 30.
4. A Pénzkezelési szabilyzat pontatlansagokat, hidnyossagokat ne tartalmazzon.
Felelds: Dr. Benk6 Réka Zsofia jegyzd
Hataridé: 2024. november 30.

N

. A szabalyzat Az Elektra Terminal szolgaltatas esetén alafvasra jogosult személyek aktualizalasa
torténjen meg.

Felelgs: Dr. Benkd Réka Zsofia jegyzd
Hatarido: 2024. november 30.

6. Az alairdsi cimpéldanyokon a bankszamlak felett rendelkezd személyek nevei és alairasai
szerepeljenek.

Felelds: Dr. Benk6 Réka Zséfia jegyzd
Hatdridé: 2024, november 30.



7. A szamlarend tartalmazza a Kozos Hivatal altal hasznalt COFOG-okat.

Felelos: Dr. Benk6 Réka Zsofia jegyz6
Hatdridé: 2024. november 30.

8. A Gazdalkodasi szabalyzatban szabalyozzak a tervezéssel, az ellendrzési feladatok teljesitésével
kapcesolatos bels6 eldirdsokat, feltételeket az Avr. 13. § (2a) és (4a) bekezdése alapjan.

Felelds: Dr. Benk6 Réka Zsofia jegyzd
Hatarido: 2024. november 30.

9. A szabdlyzatban a pénziigyi ellenjegyzdk esetében a munkakéri leirasokkal vald 6sszhang
megteremtése sziikséges.

Felelés: Dr. Benkd Réka Zsofia jegyz6
Hatarido: 2024. november 30.

10. A munkakori leirasoknak a belsé szabalyzatokkal 6sszhangba kell keriilnie.

Felels: Dr. Benk6 Réka Zsofia jegyz6
Hatarido: 2024, november 30.

11. Az Informatikai biztonsagi szabalyzat kiadmdanyozasa torténjen meg.

Felelés: Dr. Benkd Réka Zsofia jegyz6
Hatarido: 2024 november 30.

12, Az lratkezelési szabalyzat a Veszprém Megyei Levéltar altali feliilvizsgalat az Ltv. alapjan
torténjen meg,.

Felelos: Dr. Benkd Réka Zsotia jegyz6
Hataridé: 2024. november 30.

13. Az lratkezelési szabalyzat a Kormanyhivatal altali feliilvizsgalat az Ltv. alapjan torténjen meg.

Felelés: Dr. Benkd Réka Zsofia jegyzo
Hataridg; 2024. november 30.

14, Az Info. tv. 1. mellékletében meghatdrozott adatok teljeskor(i elérhetésége a honlapon torténjen

meg.
Felelés: Dr. Benkd Réka Zsofia jegyz6
Hatarido: 2024. november 30.

15. A BelsO Ellenorzési Kézikonyv kétévenkénti feliilvizsgalata torténjen meg a Bkr. 56. § (7)
bekezdése alapjan.

Felelés: Dr. Benko Réka Zséfia jegyz6
Hataridé: 2024, november 30.



16. Bkr. 1. melléklet szerinti nyilatkozatot el kell késziteni a Bkr. 11. § (2a) bekezdése alapjan.

Felelos: Dr. Benké Réka Zs6fia jegyzé
Hataridé: 2024. november 30.

17. Az eldz6 évi koltségvetési maradvény igénybe vett dsszegének a nyilvantartasba vétel idépontja
az el6z8 €vi beszamolo elkésziltét kovetden torténjen meg.

Felels: Dr. Benké Réka Zsofia jegyzd
Hatarido: 2024. november 30.

18. Az Ahsz. 53. § (5) bekezdés d) pontjaban foglaltak alapjana a negyedéves zarlati feladatok
keretében a 36414, Mas eldzetesen felszamitott nem levonhatd AFA szamlarol a 8435, Mas
kulonféle egyéb raforditasok szamlara az atvezetések triénjenek meg.

Felelds: Dr. Benko Réka Zsofia jegyzo
Hatdridé: 2024. november 30.

19. A gazdasigi események konyvelésekor a rovat kivalasztasanal az Ahsz. 15. mellékletében
foglaltakat figyelembe kell venni.

Felelds: Dr. Benké Réka Zsofia jegyzod
Hataridé: 2024, november 30.

20. Az alairasi jogkorok gyakorldsa feleljen meg a szabalyzatban foglaltaknak.

Felelds: Dr. Benk6 Réka Zsofia jegyzd
Hataridé: 2024. november 30,

21. A kotelezetiségvallalas ¢s a pénziigyi ellenjegyzés az Aht. 36. §, 37. § (1) bekezdéseiben
foglaltaknak és a sajat szabalyzatban foglalt eléirasoknak feleljen meg.

Felelds: Dr. Benk6 Réka Zsofia jegyzd
Hatarido: 2024, november 30.

Az intézkedési tervben foglaltakat megismertem.

2024. julius 24.
(;( (,/\ ol .r:,w(' ;
Dr. Benké Réka Zséfia
jeayro
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